SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
GOREV TANIMLARI

Gorevin Ad1

MUDUR

Gorevin Kapsam

Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu

Gorevin Tanim

Meslek Yiiksekokulunun Kurulus Amag¢ ve Ilkeleri Dogrultusunda Egitim ve Ogretim Faaliyetlerini gerceklestirmek icin yasal yiikiimliiliikler cercevesinde gerekli goriilen tiim
c¢alismalar1 yapmak.

Ust Yonetici

REKTOR

Gorevi ve Sorumluluklar:

1. 2547 Sayih Yiiksekégretim Kanunu’nun 20/b maddesinin geregini yapmak.
2. Yiiksekokul Kurullarina baskanhk etmek, Yiiksekokul Kurullarimin Kararlarimi uygulamak ve Boliim Baskanhklar1 arasinda diizenli ¢alismay: saglamak.

3. Her 6gretim y1li sonunda ve istenildiginde Yiiksekokulun genel durumu ve isleyisi hakkinda rektore rapor vermek,
4. Yiiksekokulun d6denek ve kadro ihtiyaclarmi gerekgesi ile birlikte Rektorliige bildirmek, Yiiksekokulun biitcesi ile ilgili oneriyi Yiiksekokul Yonetim Kurulu’nunda goriisiinii
aldiktan sonra Rektorliige sunmak.

5. Yiiksekokulun her diizeydeki personeli iizerinde genel gézetim ve denetim gorevini yapmak.

6. Bu kanun ile kendisine verilen diger gorevleri yapmaktir.

7. Yiiksekokulun Egitim-Ogretim Faaliyetlerinin rasyonel bir sekilde kullanilmasinda ve gelistirilmesinde, gerektigi zaman giivenlik nlemlerinin ahnmasinda, 6grencilere gerekli
sosyal hizmetlerin saglanmasinda, egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yaym faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesinde, biitiin faaliyetlerin gozetim ve denetiminin
yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve sonu¢larinin alinmasindan sorumludur.

8. Harcama talimatlariin biitce ilke ve esaslarmna, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan,odeneklerin etkili,ekonomik ve verimli kullanilmasindan ve bu
Kanun cercevesinde yapmalari gereken diger islemlerden sorumlu olmak.

9. Biitceyle ddenek tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist yoneticisi olarak harcama yetkisini elinde bulundurmak.

10. Biitcede ongoriilen ddenekleri kadar, 6denek gonderme belgesiyle,6denek verilen harcama yetkilileri ise tahsis edilen 6denek tutarinda harcama yapilmasi icin Gergeklestirme

Gorevlisine talimat vermek.

11.Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek

12.Bagh oldugu siireg ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak

Malzemeler

Bilgisayar, Yazici, Biiro malzemeleri

Gozetim

2547 Sayith Kanuna Tabii Universite Ogretim Elemam

Mali Sorumluluk

Yok

Calisma Kosullari

Biiro Ortanm

Kisisel Nitelikler

2547 Sayih Kanunun 20/b.maddesi




