QROY

HASSAS GOREV ENVANTERI

Dokiiman No ODU/SBMYO/HG-05.2
Standart Dosya No 22708370

Revizyon Tarihi 16/12/2022

Revizyon No 02

Harcama Birimi :

Sira Hassas Gorevler Gorevin ?{.urutuldugu Soruml}l .B1r1m Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari
No Birim* Amiri**
Meslek Yiiksekokulun Organlarina Baskanlik Etmek. 1-Kurumsal temsil ve yetkinlikte sorunlar
1. | (Mudiir, Yiiksekokul Kurulu, Yonetim Kurulu) Yiiksekokul Miidiirliigii Miidiir yasanmasl,
1-Egitim-Ogretim Faaliyetlerinde Aksakliklarm
2. | Egitim-Ogretim Faaliyetlerini yiiriitmek. 'Yiiksekokul Miidiirligii Midiir yasanmasi,
1-Kamu zararina sebebiyet verme,
3. | Harcama Yetkilisi Yiiksekokul Miidiirliigii Miidiir 2-Sunulan hizmetlerin aksamasi,
1-Kurumsal itibar,
2-Hak ve zaman kaybu,
3-Tenkit,
Kanun, yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimlerinin 4-Sorusturma,
4. | takibi ve uygulanmasi. 'Yiksekokul Sekreterligi Miidiir 5-cezai yaptirimlar
1-Kamu zararina sebebiyet verme,
5. | Gergeklestirme Gorevlisi 'Yiksekokul Sekreterligi Miidiir 2-Sunulan hizmetlerin aksamasi,
6. | Maas Mutemetligi Tahakkuk ve Mali Hizmetler Miidiir 1-Kurumsal itibar, hak ve zaman kaybi,
1-Kamu zararina sebebiyet verme
7. | Satin Alma Mutemetligi Satin Alma Hizmetleri Midiir 2-Sunulan hizmetlerin aksamasi,
1-Kamu zararina sebebiyet verme
2-Idari sorusturma ve disiplin cezasina maruz
8. | Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi Tahakkuk ve Mali Hizmetler Midiir kalma,
9. | Akademik ve Idari Personelin Tiim Ozliik isleri |Personel Hizmetleri Miidiir 1-Kurumsal itibar ve hak kaybr,




Birimin kurum-i¢i ve kurum dis1 evraklarin genel

takibini yapma, giinlii ve siireli yazilara cevap Yazi-Evrak Kayit Hizmetleri Miidiir
10. | vermek, 1-Birimin itibar kayb,
1-Egitim-Ogretim faaliyetlerinde aksakliklara
Boliimlerin egitim-6gretim faaliyetlerinin o ) o sebebiyet verme,
mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitilmesini Bolim Hizmetleri Miidir 2- Birimin itibar kayb1
11. | saglamak, 3- Hak ve zaman kaybi,
Meslek Yitksekokulumuzun web sayfasinda yer alan Bolim Hizmetleri Midiir 1-Birimin itibar kaybz,

12 \verilerin dogru ve giincel tutulmasini saglamak.

Hazirlayan

ARREE K***

Yiiksekokul Sekreteri

Onaylayan
(Harcama Yetkilisi)
Dog:. Dr. Tk O****

*Bu boliime Sube Miidiirliigii, Personel Isleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Evrak Kayit Birimi gibi birimler yazilacaktir. ** Bu
boliime...Dekan, Yiiksekokulu Miidiirii, Meslek Yiiksekokulu Miidiirii, Enstitii Miidiirii, Genel Sekreter, Daire Bagkani, Sube Miidiirii

yazilacaktir.




