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Formun dogru olarak
yeniden diizenledikten
sonra tahakkuk birimine
teslim edilmesi

Gorevlendirilecek personelin yolluklu ve yevmiyeli
olarak gorevlendirildigine dair akademik personel igin
Yonetim Kurulu karart almmasu, idari personel igin
Harcama Yetkilisi onaymin alinmasi

Gorevlendirme karariin Rektdr Onayinin alinmasinin
ardindan KBS sisteminde yurti¢i yolluk bildirimi
boliimiine girilerek 1lgili personelin e-devlet ekranina
gonderilmesi

Gorev gerceklestirildikten sonra e-devlet lizerinden
Yolluk Bildirim Formunun doldurulmasi, ¢ikti almarak
ilgili personel ve birim amiri tarafindan imzalandiktan

sonra Tahakkuk Birimine teslim edilmesi

Yolluk Bildirim Formu tam olarak doldurulmus mu?
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HYS yolluk bildirimine gére ddeme emri belgesi
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hazirlanmas:

Odeme emri belgesine Yolluk Bildirim Formu varsa
konaklama gideri faturasi ve ugak, otobiis bileti eklenerek
ilgililere imzalatilmasi

Odeme emri belgesi imzadan ¢iktiktan sonra ddeme
evraklarinin ayristirilarak, ddeme emri belgesi ile birlikte
yolluk bildirimi, konaklama gideri, katilim belgesi ve
ucak, otobiis bileti eklenerek Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilmesi

Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca 6deme
evraklarinin incelenmesi, eksik yok ise ddeme
islemlerinin gerceklestirilmesi

Personel Isler1 Birimi,

Tahakkuk Birimi

ersone er1 Birimi,
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Tahakkuk Birimi

Ilgili Personel, Tahakkuk Birimi

Ilgili Personel, Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

tratej1 Geligtirme Daire
Bagkanlig1




